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1. Scop

(1)Prezenta procedura documenteaza procesul de adoptare a hotararilor consiliului judetean asa
cum este planificat, operat, masurat si imbunatatit in cadrul Consiliului Judetean Arad.
(2)Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

(3)Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii, pentru
desfasurarea in conditii de legalitate si de eficientd a raporturilor dintre autoritatea deliberativa
si autoritatea executiva.

(4)Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
sefii de compartimente, n luarea deciziei.

2. Domeniu de aplicare

(1)Prezenta procedura se aplica de secretarul general al judetului, de compartimentele din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arad, cu colaborarea Consiliului
Judetean Arad.

(2)In cadrul procedurii sunt implicate toate compartimenetele din cadrul Consiliului Judetean
Arad, n calitate de elaborator al rapoartelor de fundamentare ale proiectelor de hotarare si de
beneficiare ale activitatii procedurate.

(3)Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
procedurate: Acte administrative emise de autoritatea deliberativa.

3. Documente de referinta

3.1Reglementiri internationale — aplicabile la nivelul UE;

» SR EN I1SO 9001:2015 — Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte.

» SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular.

» Regulament (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE, care abroga dispozitiile Legii nr. 677/2001.

3.2Legislatie primara - cuprinde legi si ordonante ale Guvernului;

» 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
> Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor
normative, cu modificarile si completarile ulterioare,

> Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare,

» Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiet,

> Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica locala, cu
modificarile si completarile ulterioare,
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> Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare,

» 0O.G. nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

> Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

3.3Legislatie secundara:
» Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice.

3.4Alte reglementari interne ale entititii publice:

» Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arad,

» Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Arad,

» Regulamentul intern pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arad.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

= Entitate publicd - autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationald, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar,
cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.
= Consiliu Judetean — autoritate deliberativa a administratiei publice locale, constituita in
fiecare judet pentru coordonarea activitatii consiliilor comunale, orasenesti $i municipale, in
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

= Ordine de zi - program care cuprinde totalitatea problemelor ce urmeaza sa fie discutate intr-0
sedinta.

» Hotarare — act administrativ adoptat de Consiliul Judetean Arad, in regim de putere publica,
in exercitarea atributiilor ce Ti revin, cu votul majoritatii membrilor prezenti, in afard de
cazurile Tn care legea sau regulamentul de organizare si functionare a consiliului cere o alta
majoritate.

4.2. Abrevieri

= EP — Entitate publica

= PO - Procedura operationala

= |SO — Organizatia Internationald de Standardizare

= C.J.A. — Consiliul Judetean Arad

= CMPA — Compartimentul Monitorizarea Procedurilor Administrative
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= F - Formular

5. Descrierea procedurii

5.1.Redactarea, avizarea si inscrierea pe ordinea de zi a proiectelor de hotarari
(1)Proiectele de hotarari pot fi propuse de consilierii judeteni, de presedintele consiliului
judetean, de vicepresedintii consiliului judetean sau de cetdteni. Proiectul de hotarare se
prezinta si motiveaza printr-un referat de aprobare semnat de initiator. Initiatorul proiectului il
poate retrage sau poate renunta, in orice moment, la Sustinerea acestuia.

(2)Redactarea proiectelor si a referatelor de aprobare se face de catre cei care le propun, cu
sprijinul secretarului general al unitatii administrativ-teritoriale si al serviciilor din cadrul
aparatului de specialitate al C.J.A.

(3)Proiectele de hotarari si referatele de aprobare ale acestora se redacteaza in conformitate cu
normele de tehnica legislativa.

(4)Proiectele de hotarari insotite de referatele de aprobare ale acestora si de alte documente de
prezentare si de motivare se inregistreaza si se transmit de secretarul general al judetului:
a)compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al C.J.A. in vederea analizarii
si intocmirii rapoartelor de specialitate;

b) comisiilor de specialitate ale C.J.A. In vederea dezbaterii si intocmirii avizelor.

(5)Raportul de specialitate al compartimentului de resort trebuie sd asigure temeinicia
proiectului, prin stabilirea corecta a starii de fapt si legalitatea, prin corecta incadrare in drept a
starii de fapt. O atentie deosebita se acorda respectarii competentei si concordantei dispozitiilor
propuse in proiect, cu prevederile legale si principiile de drept.

-Sintetic, raportul de specialitate trebuie sa cuprinda:

a) elemente de specialitate de natura sa conduca la fundamentarea proiectului de hotarare;

b) legalitatea si oportunitatea acestuia;

c) consecintele previzibile ale reglementarilor propuse.

Raportul va fi semnat de catre seful compartimentului de specialitate.

(6)Dupa examinarea proiectului de hotarare, comisia de specialitate a C.J.A. emite un aviz cu
privire la adoptarea sau, dupad caz, respingerea proiectului. Avizul comisiei se transmite
secretarului general al judetului, care dispune masurile corespunzatoare inaintarii lui catre
consilierii judeteni si catre initiatori, dupa caz, cel mai tarziu in ziua sedintei.

(7)Nominalizarea compartimentelor de resort si a comisiilor de specialitate carora li se transmit
proiectele de hotarari ale C.J.A., precum si celelalte documente, potrivit prevederilor alin. 4, se
face de catre presedintele C.J.A. impreuna cu secretarul general al judetului.

(8)Odata cu transmiterea proiectelor de hotarari se comunica si data de depunere a rapoartelor
si a avizelor, avandu-se grija ca rapoartele compartimentelor de resort sa poata fi transmise si
comisiilor de specialitate inainte de pronuntarea acestora.

(9)Rapoartele si avizele trebuie intocmite in termenul prevazut la alin. 8, dar nu mai tarziu de
30 de zile de la inregistrarea proiectelor de hotarare propuse pentru a fi inscrise pe proiectul
ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean, respectiv in termen de cel mult 3 zile
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de la inregistrarea proiectelor de hotarare propuse a fi inscrise pe proiectul ordinii de zi a
sedintelor extraordinare. In situatia sedintelor extraordinare convocate de Tndati, rapoartele
compartimentelor de specialitate se intocmesc in procedurd de urgentd, cel tarziu odatd cu
proiectul hotararii.

(10)Fiecare proiect de hotarare inscris pe ordinea de zi a sedintei C.J.A. este supus dezbaterii
numai daca este insotit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;

b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al C.J.A.;

c) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale C.J.A.;

d) alte documente prevazute de legislatia speciala.

(11)Secretarul general al judetului asigurda indeplinirea conditiilor de la alin. 10 si aduce la
cunostinta C.J.A. cazul neindeplinirii acestora inainte de adoptarea ordinii de zi.

5.2 Initiativa cetiateneasca

(1)Cetatenii care domiciliaza pe raza teritoriala a judetului Arad pot propune, spre dezbatere si
adoptare, proiecte de hotarari.

(2)Promovarea unui proiect de hotarare se poate face de unul sau de mai multi cetateni cu drept
de vot, daca acesta este sustinut prin semnaturi de cel putin 5% din populatia cu drept de vot
inscrisa in Registrul electoral cu domiciliul sau resedinta in judetul Arad.

(3)Initiatorii depun la secretarul general al judetului forma propusa pentru proiectul de
hotarare. Proiectul se afiseaza spre informare publicd prin grija secretarului general al
judetului.

(4)Initiatorii asigura intocmirea listelor de sustinatori pe formulare puse la dispozitie de
secretarul general al judetului.

(5)Listele de sustinatori cuprind numele, prenumele si domiciliul, seria si numarul actului de
identitate si semnaturile sustinatorilor.

(6)Listele de sustinatori pot fi semnate numai de cetatenii cu drept de vot inscrisi in Registrul
electoral cu domiciliul sau resedinta in judetul Arad.

(7)Dupa depunerea documentatiei si verificarea acesteia de catre secretarul general al judetului,
proiectul de hotarare urmeaza procedura regulamentara de lucru a C.J.A.

5.3. intrunirea Consiliului Judetean Arad in sedinti

(1)Sedintele Consiliului Judetean Arad sunt legal constituite daca este prezenta majoritatea
consilierilor judeteni in functie.

(2)Inainte de inceperea lucrarilor sedintei, secretarul general al judetului verifici prezenta
consilierilor, pentru a constata daca sedinta Consiliului Judetean Arad se desfasoara legal.

5.4. Dezbaterea si aprobarea proiectelor de hotarari

Succesiunea etapelor de dezbatere a proiectelor de hotarari este urmatoarea:
(1)Anuntarea punctului de pe ordinea de zi ce intrd in dezbatere.
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(2)Dezbaterea propriu-zisa la care participa consilierii judeteni, in ordinea Tn care s-au inscris
la cuvant. Dezbaterea se desfasoara asupra materialului in general si/sau pe articole. Consilierul
judetean este obligat ca, in cuvantul sdu, sd se refere exclusiv la problema care formeaza
obiectul dezbaterii.
(3)Enuntarea amendamentelor formulate in cadrul comisiilor de specialitate sau a celor
prezentate in plenul sedintei C.J.A. De reguld, amendamentele se formuleaza in cadrul
comisiilor. In cadrul sedintei C.J.A. se pot formula amendamente de fond sau de redactare, care
se supun dezbaterii si votului in ordinea in care au fost formulate, dar nu inaintea celor
formulate de comisiile de specialitate. Tn cadrul procedurii de vot, se supun votului, in ordine,
amendamentele comisiei sau comisiilor de specialitate formulate in cadrul sedintei acestora,
apoi cele formulate in cadrul dezbaterilor. Amendamentele se adoptd cu acelasi numar de
voturi necesar pentru adoptarea hotararii. Daca s-a adoptat un amendament, se socotesc
respinse fara a se mai supune votului, celelalte amendamente al caror continut, de fond sau de
redactare, se refera la reglementarea cu privire la care a fost adoptat respectivul amendament.
(4) Supunerea la vot a proiectului de hotarare si exprimarea votului in plen.
a)Procedura de vot
-Votul consilierilor judeteni este individual si poate fi deschis sau secret.
-Votul deschis se exprima public prin ridicarea mainii sau prin apel nominal.
-Consiliul judetean hotaraste, la propunerea presedintelui C.J.A., ce modalitate de vot se va
folosi, in afard de cazul in care prin lege sau prin Regulamentul de organizare si functionare al
Consiliului Judetean Arad se stabileste o anumita modalitate.
-Votarea prin apel nominal se desfasoara in modul urmator: presedintele explica obiectul
votarii si sensul cuvintelor "pentru" si "impotriva". Secretarul general al judetului va da citire
numelui §i prenumelui fiecarui consilier, in ordinea alfabetica. Consilierul nominalizat
pronunta cuvantul "pentru" sau "impotriva”, in functie de optiunea sa.
-Pentru exercitarea votului secret se folosesc buletine de vot.
-Redactarea buletinelor de vot va fi clara si precisa, fara echivoc si fara putinta de interpretari
diferite. Pentru exprimarea optiunii se vor folosi, de regula, cuvintele "pentru” sau "impotriva".
-Buletinele de vot se introduc intr-o urna. La numararea voturilor nu se iau in calcul buletinele
de vot pe care nu a fost exprimata optiunea clara a consilierului judetean sau cele in care au
fost folosite ambele cuvinte prevazute la aliniatul precedent.
b)Adoptarea hotararilor
-C.J.A. adopta hotarari cu majoritate calificata, absolutd sau simpld dupa caz, definite dupa
cum urmeaza:

« majoritate calificatd - primul numar natural care este mai mare decat valoarea numerica
rezultata in urma aplicarii fractiei de doua treimi din numarul consilierilor judeteni in functie.

« majoritate absoluta - primul numar natural strict mai mare decdt jumatate din totalul

consilierilor judeteni in functie;

 majoritate simpla - primul numar natural mai mare decat jumatate din totalul consilierilor

judeteni in functie prezenti la o sedintd a consiliului judetean, cu conditia indeplinirii
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cvorumului.
-Se adoptd cu majoritate calificatd, de doud treimi din numarul consilierilor judeteni in
functie, hotararile privind dobandirea sau instrdinarea dreptului de proprietate in cazul
bunurilor imobile.
-Se adopta cu majoritatea absolutd a consilierilor judeteni in functie urmatoarele hotarari ale
consiliului judetean:
a)hotararile privind bugetul judetului;
b)hotararile privind contractarea de imprumuturi, in conditiile legii;
C)hotararile prin care se stabilesc impozite si taxe locale;
d)hotararile privind participarea la programe de dezvoltare judeteana, regionala, zonala sau de
cooperare transfrontaliera;
e)hotararile privind organizarea si dezvoltarea urbanisticd a localitatilor si amenajarea
teritoriului;
fhotararile privind asocierea sau cooperarea cu alte autoritati publice, cu persoane juridice
romane sau straine;
g)hotararile privind administrarea patrimoniului;
h)hotararile privind participarea cu imprumuturi, capital sau cu bunuri, dupa caz, in numele si
n interesul colectivitatii judetului, la infiintarea, functionarea si dezvoltarea unor organisme
prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local sau judetean, in conditiile
legii.
i)alte hotarari necesare bunei functionari a C.J.A., stabilite prin legi speciale sau
Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Arad.
Hotararile si alte propuneri se adoptd cu votul majoritatii consilierilor judeteni prezenti, in
afara de cazul Tn care, prin lege sau prin Regulamentul de organizare si functionare al
Consiliului Judetean Arad, se dispune altfel.
Abtinerile se contabilizeaza la voturile "impotriva".
Daca nu este intrunit cvorumul legal, presedintele C.J.A. aména votarea pana la intrunirea
acestuia.
Consilierii judeteni au dreptul sa solicite ca in procesul-verbal sa se consemneze expres
modul Tn care au votat, secretarul general al judetului fiind obligat sa se conformeze.
Proiectele de hotarari sau propunerile respinse de C.J.A. nu pot fi readuse in dezbaterea
acestuia Tn cursul aceleiasi sedinte.
In toate cazurile in care problema supusi votului face referire la persoane, votul va fi secret.
-Constatarea adoptarii sau neadoptarii proiectului de hotarare.
Dezbaterile din sedintele C.J.A. se consemneaza intr-un proces verbal semnat de presedintele
C.J.A. si de secretarul general al judetului, care isi asuma responsabilitatea veridicitatii celor
consemnate.
Procesul verbal cuprinde in mod obligatoriu modul de adoptare a hotararilor, evidentiind

29 9

numarul de voturi ’pentru”, “impotriva” si al abtinerilor.
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5.5. Redactarea, semnarea si comunicarea hotararilor

(1)Dupa adoptarea hotararilor de catre C.J.A., acestea se completeaza cu numarul de ordine si
data sedintei din Registrul de evidenta a hotararilor.

(2)Hotararile se redacteaza de persoane din cadrul C.M.P.A. din aparatul de specialitate al
C.J.A., desemnate in acest sens de secretarul general al judetului.

Tehnoredactarea hotararii se face conform formatului standard prevazut la punctul 10.2.
utilizand caractere Arial de marimea 12.

(3)Hotararile adoptate se semneaza de presedintele C.J.A. sau de vicepresedintele care a
condus sedinta si se contrasemneaza pentru legalitate de secretarul general al judetului.

(4)In cazul in care presedintele C.J.A. refuzd si semneze, hotirarea se semneaza de cel putin
doi consilieri judeteni dintre cei care au participat la sedinta.

(5)Secretarul general al judetului nu va contrasemna hotararea in cazul in care considera ca
aceasta este ilegald. In acest caz, in urmitoarea sedintd a C.J.A. va depune in scris si va expune
in fata acestuia opinia sa motivata, care va fi consemnata in procesul-verbal al sedintei.
(6)Secretarul general al judetului va comunica hotararile prefectului de indata, dar nu mai
tarziu de 10 zile lucratoare de la data adoptarii.

(7)Comunicarea, insotita de eventualele obiectii motivate cu privire la legalitate, se face n scris
de catre secretarul general al judetului si va fi inregistratd intr-un registru special destinat
acestui scop.

5.6. Controlul de legalitate al hotararilor

(1)Hotararile sunt supuse controlului de legalitate al prefectului in conditiile O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2)Hotararile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta publica.
Aducerea la cunostintd publica a hotararilor cu caracter normativ se face in termen de 5 zile de
la data comunicarii oficiale catre prefect.

(3)Hotararile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarii catre
persoanele carora li se adreseaza. Comunicarea hotdrarilor cu caracter individual catre
persoanele carora li se adreseaza se face in cel mult 5 zile de la data comunicarii oficiale catre
prefect.

(4)Orice persoana care se considera vatamata intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim,
printr-o hotarare adoptata de Consiliul Judetean Arad, se poate adresa instantei, pentru anularea
hotararii §i repararea pagubei ce i-a fost cauzatd, in conditiile Legii nr. 554/2004 privind
contenciosul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

(5)Consiliul Judetean Arad poate sa solicite instantei anularea hotararii nelegale, in situatia in
care aceasta nu mai poate fi revocata intrucat a intrat in circuitul civil si a produs efecte
juridice, in conditiile Legii nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fira autorizare.
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6. Responsabilitati

6.1.Presedintele Consiliului Judetean Arad

(1)Initiaza proiecte de hotarari si intocmeste referatele de aprobare.

(2)Nominalizeaza, impreuna cu Secretarul general al judetului, compartimentele de resort si
Comisiile de specialitate carora li se transmit proiectele de hotarare pentru intocmirea referatelor
de specialitate si a avizelor.

(3)Investeste cu autoritate executarea hotararilor adoptate, prin semnare.

6.2.Consilierii judeteni din cadrul C.J.A.

(1)Initiaza proiecte de hotarari si intocmesc referate de aprobare.

(2)Inregistreaza la Registratura C.J.A. proiectele de hotirare initiate impreund cu documentatia
aferenta acestora.

6.3. Secretarul General al judetului

(1)Asigura indeplinirea conditiilor pentru inscrierea pe ordinea de zi a sedintei C.J.A. a proiectelor
de hotarari. Pe ordinea de zi se nscriu numai proiectele de hotarare insotite de referatul de
aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator, rapoartele
compartimentelor de specialitate din cadrul C.J.A., avizele cu caracter consultativ ale comisiilor
de specialitate ale C.J.A. si alte documente prevazute de legislatia speciala.

(2)Verifica, vizeaza de legalitate proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate
hotararile C.J.A.

(3)Asigura, impreuna cu C.M.P.A., redactarea proiectului ordinii de zi, ca anexa la documentul de
convocare la propunerea presedintelui C.J.A. sau a consilierilor judeteni, dupa caz.

(4)Aduce la cunostinta consilierilor judeteni cazul neindeplinirii conditiilor prevazute la pct. (1)
Tnainte de adoptarea ordinii de zi.

(5)Asigura, in termenul prevazut de lege, comunicarea hotararilor adoptate de C.J.A. citre
Prefectul Judetului Arad.

(6)Asigura aducerea la cunostintd publica si comunica persoanelor interesate hotararile adoptate de
CJA.

6.4. Compartimentul Monitorizarea Procedurilor Administrative

(1)inregistreaza proiectele de hotarari in Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarari.

(2)Comunica proiectele de hotarare compartimentelor de specialitate din cadrul C.J.A., Tn vederea
analizarii si intocmirii rapoartelor de specialitate.

(3)Completeaza in cuprinsul hotararii numarul de ordine si data sedintei si completeaza Registrul
pentru evidenta hotararilor.

(4)Asigura, in termenul prevazut de lege, comunicarea hotararilor adoptate de C.J.A. catre
Prefectul Judetului Arad.

(5)Asigura aducerea la cunostinta publica si comunica persoanelor interesate hotararile adoptate de
CJA.

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fira autorizare.
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(6)Arhiveaza hotararile si documentele aferente acestora.

6.5. Compartimentele de specialitate

(1)Tntocmesc Rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari transmise conform prevederilor
pct. 5.1 alin. (7) din prezenta Procedura.

(2)Sprijina initiatorii proiectelor de hotarari in vederea redactarii acestora.

(3)Inainteaza Secretarului general al judetului proiectul hotararii, raportul de specialitate si alte
documente care fundamenteaza adoptarea hotararii pentru avizarea legalitatii.

7. Formular evidenta modificari

- — T G)
@ 9 e s ® 5
5| | 8| 5| 3|8 S 2EE .
i ) ot > = | 8 = Descriere modificare €3 ac
Z w S < € ¢ ¢
O A z £ »n o 8
1 2 3 4 5 6 7 8
. Formular analiza procedura
3 3
q) -
= E, 2| @ s S S 9
© 2 60| TG x 2 z 3
- = O E o D 8 ©
o B o 95 T = c
— 5 = . O
= g %8 3 S T (@ = T
b e 2 =2 5 o =, ©
5 28El 88| 2| = g 2 @
O O (]
§ |E°s| &8 8| 8| 5| £ | B
Z £ = a 0 = ()]
o 2 o
n o "
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Secretariat Bej
th. CM Mariana

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fira autorizare.




CONSILIUL JUDETEAN

ARAD

COMPARTIMENTUL MONITORIZAREA
PROCEDURILOR ADMINISTRATIVE

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ADOPTAREA HOTARARILOR CONSILIULUI

JUDETEAN ARAD

Cod: P.O.-C.M.P.A.-01

Editia: |

Revizia: 0

Pagina 12 din 19

9. Formular distribuire (difuzare) procedura

|- o :E o
4 x £ | E|8Sg E| e
£ > § £ 2 |g825 E£| Es
B H L e o o
® | Compartiment § = S S |33 8 = E D
. Z s g | £ |scg E| g2
- © +— = <
E Q 75! 8 o N S =
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Secretar General Lupu Silvana
al Judetului
Directia
Comunicare
2 Strategii si Ando Andrei
Administratie
Publica
Directia ] .. .
3 . Ribovici Gheorghina
Economica
Directia
Amenajarea .
4 ) .J . Virvescu Florian
teritoriului si
Urbanism
Directia Tehnica )
5 ’ . Ciubotaru Razvan
Investiti
6 Directia
Programe de Chiricheu Gabriela
Dezvoltare
Serviciul
7 Gestiune Iancu Lenuta
Resurse Umane
8 Serviciul
Managementul Seran Mihai
Spitalelor
Serviciul Cor
9 P Dascalu Roxana
Control
10 Serviciul
s ) Micle Oana
Achizitii Publice
Biroul Audit ] )
11 Grozi Vali
Intern
12 Serviciul Buda Dan
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Guvernanta
Corporativa,
Ajutor de Stat si
Transport

Compartimentul
Montorizarea . .
13 . Glogovicean Doina
Procedurilor

Administrative

14 Hanc Laura

Compartimentul
Montorizarea
Procedurilor

Administrative

Compartimentul
Montorizarea .
15 . Popa Patricia
Procedurilor

Administrative

Compartimentul
Montorizarea . .
16 . Neamtiu Cristina
Procedurilor

Administrative
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10. Anexe
(10.1) Diagrama de proces

Proiecte de hotarari

v

Comisiile de

Compartiment de specialitate

resort

CONSILIUL JUDETEAN

Site CJA

Publicare mass-media
www.cjarad.ro
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CONSILIUL JUDETEAN ARAD

/ \

Hotarari adoptate Proiecte respinse

Presedinte

Prefectul Comunicare catre
judetului persoanele
l Arad interesate
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10.2.Formulare F-PO-C.M.P.A.-01.01.
a)Structura unei hotarari
» Parti constitutive
 Hotararile vor avea urmatoarele parti constitutive:

- Antetul:
ROMANIA
JUDETUL ARAD
CONSILIUL JUDETEAN

- Titlul;
,, HOTARAREA NR. ........
din data:
privind............ «

Titlul actului administrativ cuprinde denumirea generica a actului. Se interzice ca denumirea
unui proiect de hotirare sa fie aceeasi cu a altei hotarari aflate in vigoare. In cazul proiectelor
de hotarari prin care se modifica sau se completeaza o hotarare, titlul va exprima operatiunea
de modificare sau completare a acesteia in conformitate cu prevederile Legii nr. 24/2000.

Dupa adoptarea hotararilor de catre C.J.A., acestea se completeaza cu numarul de ordine si
data sedintei din Registrul de evidenta a hotararilor.

. - Formula introductiva
,» Consiliul Judetean Arad,”

- Preambulul hotararii

Preambulul hotararii succede forma introductiva si enunta, in sinteza, scopul si, dupad caz,
motivarea n fapt si in drept a reglementarii. El nu poate cuprinde nici directive, nici reguli de
interpretare. In curpinsul lui vor fi mentionate:

- referatul de aprobare al initiatorului proiectului,

- rapoartele compartimentelor de specialitate si avizele comisiilor de specialitate ale Consiliului
Judetean Arad,

- articolele din legile organice, legile ordinare, ordonantele de urgenta, ordonantele si hotararile
Guvernului, etc. in baza si in exercitarea carora hotararea respectiva a fost adoptata, toate
precedate de formula ,,Avand in vedere...... .

Tn finalul preambulului se mentioneaza:

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fira autorizare.
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.In temeiul art. ...... din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare,” (se mentioneaza prevederea legala care reglementeaza majoritatea
cerutd de lege pentru adoptarea actului administrativ).

Partea dispozitiva ..
HOTARASTE:

Partea dispozitiva a hotararii reprezintd continutul propriu-zis al reglementarii, alcatuit din
totalitatea normelor juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce se fac obiectul
reglementarii.

Elementul structural de baza al partii dispozitive 1l constituie articolul. El cuprinde, de regula, o
singurd dispozitie normativa aplicabild unei situatii date.

Articolele se numeroteaza cu cifre arabe, cu exceptia hotararii de modificare a altei hotarari a
carei articole se numeroteaza cu cifre romane.

Tn cazul in care o hotirédre are o anexi, aceasta trebuie sa aiba un temei-cadru si sd se refere
exclusiv la obiectul determinat din textul de trimitere: Anexa la Hotararea Consiliului Judetean
Arad nr. ....din ... “

Daca sunt mai multe anexe, acestea se vor numerota cu cifre arabe Tn ordinea in care au fost
enuntate in textul hotararii.

Tn textul cadru de trimitere se va face, mentiunea ci anexa face parte integranta din hotirare.
Daca sunt mai multe anexe, se va include un articol distinct, cuprinzand mentiunea ca anexele
fac parte integranta din hotarare, Tnsotita de nominalizarea expresa a tuturor anexelor.

In cuprinsul penultimului articol se enumerd institutiile, compartimentele de resort si
persoanele incredintate cu ducerea la indeplinire a hotararii.

Tn cuprinsul ultimului articol se enumeri institutiile, compartimentele de resort si persoanele cu
care se comunica hotararea.

- Hotararea adoptata se semneaza de presedintele Consiliului Judetean Arad sau in caz de refuz
de cel putin doi membri ai consiliului, care au fost prezenti la dezbatere si se contrasemneaza
de secretarul general al judetului.

Proprietatea Consiliului Judetean Arad; nu poate fi difuzat sau reprodus fira autorizare.
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Referatul de aprobare al proiectului de hotarare F-PO-C.M.P.A.-01.02.
Antet
Nr. ......... T

© oo No O

REFERAT DE APROBARE
privind proiectul de hotarare

Descrierea situatiei actuale.

Motivele de fapt care impun reglementarea respectiva, ratiunile care au determinat initierea
proiectului de hotarare.

Schimbarile preconizate prin propunere.

Argumentarea oportunitdtii si eficientei propunerii prin compararea obiectivelor propuse cu
rezultate existente Tn domeniul supus reglementarii, in baza unor informatii reale, exacte si
complete.

Impactul economic, social, impactul asupra mediului, dupa caz.

Impactul financiar asupra bugetului judetului.

Efectele proiectului de hotarare asupra hotararilor Consiliului Judetean Arad in vigoare.
Consultari efectuate In vederea elaborarii proiectului de hotarare, dupa caz.

Temeiul legal care sta la baza adoptarii hotararii.

Functia
Numele si prenumele initiatorului
Semnatura
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Raport de specialitate privind proiectul de hotarare F-PO-C.M.P.A.-01.03.
Antet
Nr. ......... [

RAPORT DE SPECIALITATE
privind aprobarea proiectului de hotarare

1. Descrierea situatiei actuale.

2. Documentarea juridica ce are ca obiect cercetareca temeiului legal al proiectului de
hotarare, stabilirea corecta a starii de fapt si legalitatea prin corecta incadrare in drept a
starii de fapt, respectarea competentei si concordantei dispozitiilor propuse in proiect cu
prevederile legale si principiile de drept.

3. Schimbarile preconizate, legat de domeniul de activitate.

4. Masurile concrete de implementare.

Functia
Numele si prenumele conducatorului compartimentului
Semnatura
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